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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2017
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Slemieniu z dnia 12 grudnia 2017 r.

Procedury wydawania duplikatéw lub odpiséw $wiadectw, legitymacji szkolnych,
kart rowerowych/motorowerowych i pobierania oplat za te czynnosci.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r.

poz.2198).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2017 r.,
poz.170)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2016 ., poz.1827).

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Duplikaty badz tez odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowe;,
karty motorowerowej s3 wydawane na pisemng prosbe rodzicéw/opiekunéw
prawnych do Dyrektora szkoty.

2. Duplikaty oraz odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowe;.
motorowerowej wydawane sg odptatnie:

e za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego — 26,00 zt

e za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — 9,00 z

* za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej — 9,00 zl.
3. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

II. SWIADECTWA SZKOLNE.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pismem wnioskiem o wydanie duplikatu
swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- roku ukonczenia szkoty/klasy.

Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa do pobrania w sekretariacie lub na
stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod opfaty.
3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci

rownej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu wynosi do 10 dni roboczych, o ile przedlozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

5. Duplikat wydaje si¢ na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania
oryginahu swiadectwa lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.



6. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

7. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrgbnych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez
inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
dokumentu wlasnorgcznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we
wniosku adres.

III. LEGITYMACJE SZKOLNE.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji do pobrania w sekretariacie lub na
stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
i imig, data urodzenia, adres) oraz dowéd opfaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji wynosi do 3 dni roboczych.

IV. KARTA ROWEROWA.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Whniosek o wydanie duplikatu karty rowerowej do pobrania w sekretariacie lub
na stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dolgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia, adres).

3. Za wydanie duplikatu oryginatu karty rowerowej pobiera si¢ oplate w wysokosci
rownej kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu
tj. 9,00 zi.

4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej wynosi do 3 dni roboczych.

V. Powyzsze oplaty nalezy wnosié¢ na nr konta:

Bank Spotdzielczy w Gilowicach nr 11 8141 0008 0000 2958 2000 0020.

W tytule nalezy wpisa¢: ,,oplata za wydanie §wiadectwa/legitymacji szkolnej/karty
rowerowe;j”.
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